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LE MOT DU DIRECTEUR

BENJAMIN DREVETON

Directeur de I’l|AE de Poitiers

benjamin.dreveton@univ-poitiers.fr
Tel: 0549 45 44 96
Bureau A203

« Depuis 1956, I'|AE de Poitiers développe une offre de
formations riche, originale et de qualité. Pour vous
accompagner dans votre parcours, NOUS NOUS appuyons sur
une pédagogie innovante et interactive pensée en
collaboration étroite avec les organisations du monde socio-
économique, sur des partenariats internationaux ainsi que sur
le dynamisme d’un laboratoire de recherche (CEREGE - CEntre
de REcherche en GEstion).

Les valeurs de responsabilité, de solidarité, d’exigence et
d’ouverture animent les acteurs de notre communauté.
Enseignants, enseignants-chercheurs, personnels
administratifs, partenaires économiques et institutionnels,
dipldmeés sont impliqués ensemble pour votre réussite.

Nous espérons que vous profiterez pleinement de cet
environnement stimulant pour concrétiser votre projet
professionnel.

Nous vous souhaitons une tres belle année universitaire | »
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L’EQUIPE DE DIRECTION

STEPHANE BELLINI

Directeur des études
stephane.bellini@univ-poitiers.fr
Bureau A208

BRUNO FERAL

Directeur de 'Enseignement & Distance et
de I'Innovation pédagogique
bruno.feral@univ-poitiers.fr

Bureau A104

VERONIQUE PRECHOUX

Directrice des Relations Internationales
veronique.prechoux@univ-poitiers.fr
Bureau A211

VIRGINIE GUIBERT

Responsable Administrative
virginie.guibert@univ-poitiers.fr
Bureau A204




DIRECTION

Corinne CHAUVINEAU Olivier COUSSI
Développement des Relations Entreprises Médiation Scientifique
corinne.chauvineau@univ-poitiers.fr olivier.coussi@univ-poitiers.fr

Christian MARCON
Communication Interne
christian.marcon@univ-poitiers.fr

REFERENTS PEDAGOGIQUE

REFERENTS

\
Olivier RAMPNOUX Charlotte RANCHOUX
Mémoires et pratiques pédagogiques Coordination Interne
olivier.rampnoux@univ-poitiers.fr charlotte.ranchoux@univ-poitiers.fr

Guillaume LURTON
Mémoires et pratiques pédagogiques
guillaume.lurton@univ-poitiers.fr

REFERENTS INTERNATIONAUX

Evelyne LANDE Olivier COUSSI
Référente des zones Chine et Madagascar Référent des zones Brésil
evelyne.lande@univ-poitiers.fr olivier.coussi@univ-poitiers.fr
Olivier RAMPNOUX Anass MAWADIA
Référent de la zone Egypte Référent de la zone Maroc
stephane.mottet@univ-poitiers.fr anass.mawadia@univ-poitiers.fr

Benjamin DREVETON
Référent de la zone Liban
benjamin.dreveton@univ-poitiers.fr

REFERENTS PEDAGOGIQUE

Marion COVILLE Sofian BELDJERD
Référente égalité - Diversité - VSS Référent Handicap
marion.coville@univ-poitiers.fr sofian.beldjerd@univ-poitiers.fr
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L’EQUIPE ADMINISTRATIVE

SECRETARIAT

Laura BLOT
Assistante de direction
laura.blot@univ-poitiers.fr

SERVICE DE RECHERCHE

EN COURS DE RECRUTEMENT...
Assistant(e) du laboratoire

Corentin JOINTRE
Adjoint en gestion administrative
corentin jointre@univ-poitiers.fr

SERVICE COMMUNICATION

Esteban TORRES

Chargé de communication
esteban.torres@univ-poitiers.fr
05 49 36 63 64 (A217)

RELATIONS ENTREPRISES

Nathalie LEFEBVRE

Chargée des relations entreprises
Career Center
nathalie.lefebvre@univ-poitiers.fr
05 49 45 45 98 (A217)

Tessie FLORIMOND

Assistante Relations Entreprises et Communication
tessie.florimond@univ-poitiers.fr

0516 0123 79 (A217)



COORDINATRICE DES LANGUES

Claire KING
claire.king@univ-poitiers.fr
05 16 01 23 89 (A206)

MISSION EFMD/ PRME/ CESURE

Béatrice MONDONNET

Coordinatrice administrative
beatrice.mondonnet.poyant@univ-poitiers.fr
05 49 45 35 72 (A112)

SERVICE DU PERSONNEL

Laurence BERNARD
Gestionnaire ressources humaines
laurence.bernard@univ-poitiers.fr

05 49 45 35 72 (A205)

Delphine BAZERQUE

Secrétariat Processus RH
delphine.bazerque@univ-poitiers.fr
05 49 45 44 96 (A206)

SERVICE FINANCIER

Stéphanie ZAMBENEDETTI
Responsable Financiére
stephanie.zambenedetti@univ-poitiers.fr
05 49 45 44 84 (A216)

Jean-Luc NADAL

Gestionnaire des ordres de mission et des dépenses
jean.luc.nadal@univ-poitiers.fr

05 49 45 45 96 (A215)

Thomas BERLAND

Gestionnaire des recettes et des dépenses
thomas.berland@univ-poitiers.fr

05 49 45 35 07 (A215)



SERVICE LOGISTIQUE

Réservation de salles / matériel (hors info) / Gestion des événements /
Organisation / Plannings

Stéphane GIRARD Paul SOULARD
Agent Technique de maintenance Responsable de service
stephane.girard@univ-poitiers.fr paul.soulard@univ-poitiers.fr

05 49 45 44 92 (Accueil)

Faouzia BOUGHNIMI
Agent d’entretien

ACCUEIL / STANDARD

Véronique PROUST

Agent d’accueil
veronique.proust.nowak@univ-poitiers.fr
05 49 45 44 99 (Accueil)

SERVICE ENSEIGNEMENT A DISTANCE

ead@poitiers.iae-france.fr

Matthieu DESCOUX Nadine LESPE
Responsable du service EAD Gestionnaire de scolarité
matthieu.descoux@univ-poitiers.fr nadine.lespe@univ-poitiers.fr
05 49 45 42 49 (A118) 05 49 45 33 07 (A118)
Céline PASQUIER Jean VINCENT
Gestionnaire de scolarité Gestionnaire de scolarité
celine.pasquier@univ-poitiers.fr jean.vincent@univ-poitiers.fr

05 49 45 44 85 (A118) 05 49 45 45 97 (A118)



SERVICE SCOLARITE / FORMATION

Vous trouverez toutes les informations relatives a votre filiere. Notre
équipe vous accompagne du recrutement jusqu’a la remise de votre
diplédme (inscription, examens, stages...)

iae.scolfi@univ-poitiers.fr
Romane PINOT
Responsable du service

romane.pinot@univ-poitiers.fr
05 49 45 45 99 (A212)

POLE FORMATION INITIALE

Marie AMBLARD Nadége ARLOT
Gestionnaire scolarité Gestionnaire scolarité
marie.amblard@univ-poitiers.fr nadege.arlot@univ-poitiers.fr
05 49 45 44 34 (A214) 0549 45 4142
Anais SOULARD Céline CONTIVAL
Gestionnaire scolarité Gestionnaire scolarité
anais.soulard@univ-poitiers.fr celine.contival@univ-poitiers.fr
05 49 45 45 94 (A214) 05 49 45 42 56

POLE FORMATION CONTINUE
ET APPRENTISSAGE

Julie ROUSSEAU EN COURS DE RECRUTEMENT...
Chargée de la Formation Continue Référent(e) apprentissage
Référente Commissions

d’équivalence, VAPP et VAE

julie.rousseau0l1@univ-poitiers.fr

05 49 45 44 34 (A214)



SERVICE RELATIONS INTERNATIONALES

Vous trouverez toutes les informations sur les possibilités d’étudier dans
'une des universités partenaires de I'lAE & I'étranger, sur les bourses pour
les études et les stages a 'étranger.

Ce service gére également I'accueil des étudiants étrangers qui viennent &
I'IAE dans le cadre de partenariats et des formations délocalisées au Brésil,
en Chine, en Egypte, au Liban, @ Madagascar et au Maroc.

iae.international@univ-poitiers.fr

Clément POUPARD

Responsable du service Relations Internationales
clement.poupard@univ-poitiers.fr

05 49 45 44 33 (A17)

Antoine ANDRIEU

Filieres délocalisées/Egypte/Liban/Maroc/ Etudiants Erasmus out
antoine.andrieu@univ-poitiers.fr

0516 01 23 85 (A117)

wafaa JAMALI

Gestionnaire scolarité Master MIM

(Master International Management)

Filieres délocalisées au Brésil/Madagascar/Etudiants Erasmus in
wafaa.jamali@univ-poitiers.fr

05 49 45 42 57 (A7)

Réjane BOUCHARD
Gestionnaire scolarité
Gestion des dossiers des bourses de stage / gestion des dossiers de
bourse mobilité d’études pour les étrangers / filieres délocalisées en
Chine / gestion des échanges Erasmus MIC
Albanie et Mexique UPAEP
rejane.bouchard@univ-poitiers.fr

05 49 45 44 91 (A109)




SERVICE BIBLIOTHEQUE

Sophie BERCUT Alice BLANDIN
Responsable de service Technicienne de ressources documentaires
sophie.bercut@univ-poitiers.fr alice.blandin@univ-poitiers.fr

0516 01 23 95 (BU)

FOCUS DOCUMENTAIRES

Livres, revues concernant les thématiques de formation de I'|AE de Poitiers :
politique d’entreprise, gestion, ressources humaines, droit fiscal, comptabilité,
marketing, communication...

Vous pouvez accéder au catalogue de la bibliotheque via le site Internet du
SCD de I'Université de Poitiers.

CONDITIONS DE PRET

La consultation sur place des ressources de la bibliothéque est gratuite et
ouverte & tous.

L’emprunt des documents de la bibliothéque de I'lAE se fait sur présentation

de la carte détudiant. Avec cette carte, vous pouvez emprunter dans
'ensemble du réseau des bibliothéques de l'université de Poitiers.

HORAIRES

Du lundi au vendredi (hors périodes de vacances) : de 08h30 & 19h30.

R

Pour accéder au service

en ligne ! .
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SERVICE INFORMATIQUE, AUDIOVISUEL

ET REPROGRAPHIE

Jean-Fran¢ois GUILLOU Nathalie BRANGER
Responsable du pble numérique Gestionnaire reprographie
jean.francois.guillou@univ-poitiers.fr nathalie.branger@univ-poitiers.fr
05 49 45 41 45

Jean-Loic BOITEAU Léo CHARTIER
Gestionnaire informatique Technicien audiovisuel
jean.loic.boiteau@univ-poitiers.fr leo.chartier@univ-poitiers.fr

05 49 45 44 97

Sarah WOODS
Assistante & la pédagogie et au numérique
sarah.clementine.woods@univ-poitiers.fr

Les étudiants peuvent connecter leurs E E
ordinateurs portables & Internet, via le WIFI
Universitaire (Eduroam)
| b
Page d’assistance : -3
E T =]

6 salles de cours informatiques (de 18 & 65 ordinateurs).

Ces salles sont en accés libre quand il N’y a pas cours.

Tous ces postes sont installés en Windows 10 ET 11 avec des logiciels de
bureautique (Microsoft Office 365 et Libre Office) et des logiciels de
statistiques (SPSS et JMP).

HORAIRES

Salles informatiques : 7h30-20h00 + le samedi 7h30-18h00
Bureau informatique : 8nh30-12h30, 13h30-17h30

Audio-Visuel et Reprographie : 8h30-12h00 / 13h00-17h00
fermé le vendredi aprés-midi



PRET DE MATERIEL

Le Péle Numérique met & disposition du matériel audiovisuel
et informatique dans le cadre de cours ou de travaux & I'IAE
de Poitiers.

MATERIEL

Cameéras, appareil photo, enregistreurs numériques, GoPro
Banc de montage vidéo avec Adobe CC Ordinateurs portables
en prét a I'année ou courte durée

Pour emprunter du matériel ou réserver la salle avec le banc
de montage, (se rendre sur le portail de I'lAE, rubrique «prét
de matériel») pour réserver un créneau, ou se rendre
directement au bureau A115, Péle Numérique.

Vous informer de la disponibilité du matériel au moins deux
jours & lavance et remplir un formulaire de prét en allant
chercher le matériel. La personne qui emprunte le matériel
sera obligatoirement la personne qui restituera le dit matériel.

Votre responsabilité civile est engageable. Les préts doivent
s'inscrire dans une logique demploi, avec la précision
nécessaire de la date, heure de retrait et heure de restitution
(le non-respect de ces modalités pouvant entrainer I'exclusion
d’un futur prét).

Pour utiliser le formulaire en ligne :
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VOS OUTILS INFORMATIQUES

Pour avoir acces a tous les services en ligne, une seule démarche : créer

votre compte (appelé compte SEL) :

A la suite de cette activation, & J+1, vous aurez accés a tout un ensemble de
service proposés par I'Université de Poitiers, & savoir :

¢ Une boite mail institutionnelle de la forme : prenom.nom@etu.univ-

poitiers.fr
¢ Vos notes et résultats en ligne

e Un service de petites annonces
¢ Un espace de stockage en ligne

e Les plannings des cours

Vous avez perdu votre mot de passe ?

Rendez-vous sur la rubrique « J'ai perdu mon mot de passe ».

IDENTIFIANT SEL COURT :

exemple : Irau

IDENTIFIANT SEL LONG :

lea.raut@etu.univ-poitiers.fr

IDENTIFIANT IAE COURT :

Irau

Utilisé pour 'accés &
FENT de I'Université de
Poitiers

Utilisé pour l'accés
au wifi EDUROAM

Utilisé pour
'authentification sur
les ordinateurs de I'lAE

14



VOS OUTILS INFORMATIQUES

L’IAE DE POITIERS OFFRE A SES ETUDIANTS
DE NOMBREUX OUTILS INFORMATIQUES

LA SUITE MICROSOFT 365 ONLINE

B2 & » D &

Microsoft

Exchange Microsoft SharePoint OneDrive
Messagerie Teams . Streams Outils de stockage en
professionnelle corrlwlth)mlcc:ltlon partage de collaboration ligne (1to)
(jusqu'a 50go) collaborative vidéos en équipe

ET BIEN PLUS ENCORE...

_[anp WMindview: zOtero

by MatchWare

Logiciel de gestion

Logiciel IBM Logiciel de Logiciel de cartes de références

d’analyse statistique statistique mentales (bibliographie)

15



Pour visualiser les emplois du temps & l'aide de [lapplication
UPplanning, allez sur le portail de I'lAE rubrique « Plannings » :

Pour accéder au portail !
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Vous pouvez imprimer ou générer un fichier PDF du planning en
utilisant les liens sous I'arborescence.

Pour changer de semaine cliquez sur la semaine correspondante @
votre choix sur le piano, vous pouvez faire défiler les semaines.

La couleur orange vous indique les jours et semaines sélectionnés.

Un accés direct au planning des salles de [IAE ainsi qu'un
complément d’informations « Affichage global des salles de I'lAE... »

sont disponibles sur le portail de I'AE.

Vous pouvez aussi intégrer votre planning & votre Outlook.
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CAREER CENTER/ STAGE/ APPRENTISSAGE

Dans l'optique de rapprocher les entreprises de nos étudiants, de les
accompagner dans leur projet professionnel, I'IAE de Poitiers a mis en
place un Career Center en partenariat avec Job-Teaser.com.

VOUS POURREZ AINSI :

o Consulter une multitude d’offres de stage, d’alternance et d’emploi
de nos entreprises partenaires ;

» Déposer votre C.V. en ligne ;

o Définir vos propres critéres de recherche ;

e Accéder aux espaces de présentation des entreprises et de leurs
meétiers (+ de 1200 vidéos métiers) ;

* Recevoir les annonces d’événements carriéres des entreprises ;

e Créer des alertes emails offres et événements.

POUR VOUS CONNECTER:

A partir du portail IAE, cliquez sur Career Center et rentrez votre login
et mot de passe de votre compte office 365.

Un tutorat spécifique pour la recherche de stage (notamment en
Master 2) est proposé pour les étudiants étrangers de I'lAE.

Ce tutorat spécifique sera présenté & la réunion de rentrée et les
étudiants concernés recevront un e-mail de présentation du dispositif.



APPLICATION STAGE AREXIS

Vous débutez une nouvelle année universitaire au sein de I'IAE de
Poitiers ?
Vous devez réaliser un stage en milieu professionnel pour obtenir
votre dipléme ?

L'application AREXIS est dédiée aux conventions de stage :
Connexion avec les identifiants du Compte SEL

ELLE VOUS PERMET DE :

e Connaitre la réglementation ;

e Saisir, éditer la convention, information tuteur et date de
soutenance ;

e Saqisir et valider le theme, la problématique et le plan en lien
avec votre tuteur.

Les étudiants de la formation continue, apprentis ou en contrat de
professionnalisation doivent remplir les informations sur la
plateforme stage. Cette procédure est obligatoire pour avoir
acces aux informations et organiser la soutenance.

univ-poitiers.fr

ey

« Des savoirs et des talents »

Université
O 'S
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COMMENT OBTENIR MA
CONVENTION DE STAGE ?

Vous devrez saisir I'ensemble des informations concernant les modalités
pratiques de votre stage (durée du stage, horaires, tuteurs..) dans l'onglet :
Espace étudiant > Coordonnées, puis enregistrer.

Avant d’établir votre convention de stage, vous devez collecter en amont
différentes données concernant votre stage :

¢ l'adresse compléte de I'organisme d’accueil,

¢ le numéro de téléphone du standard ou du service RH,

e le nom du signataire de la convention,

e l'adresse web de 'organisme d’accueil,

« votre théme de stage ou/et de vos missions,

* |le nom et prénom de votre tuteur dans 'organisme ainsi que sa fonction,

e son numéro de téléphone et son adresse mail,

* |le nombre d’heures de présence par semaine,

e |le montant de gratification par mois et les avantages en nature (tickets
resto, bus...).

Ces mentions sont obligatoires pour établir une convention de stage et
seront directement insérées dans votre convention. N’oubliez pas la partie «
théme de stage », sans laquelle votre convention ne peut étre validée.

e Un mail vous sera envoyé une fois votre stage validé. Vous pourrez alors
léditer en PDF. Vous devrez les signer puis les transmettre & votre
entreprise afin qu’elle les signe.

La convention signée devra ensuite étre retournée 4 votre gestionnaire de
scolarité de I'l|AE pour signature (directement ou par mail).

Si le stage se déroule & I'étranger, vous devrez obligatoirement fournir une
attestation de rapatriement sur laquelle doivent figurer les dates de validité.

Attention : S’il y a des modifications & faire sur votre convention, vous ne
pouvez le faire vous-méme ! Vous devez impérativement contacter la scolarité.

19
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ETUDIANTE

CARTE

UNE CARTE D’ETUDIANT POUR VOUS
SIMPLIFIER LA VIE!

La carte détudiant multiservices est délivrée par le service
scolarité une fois votre inscription terminée.

De nombreux services regroupés en une seule et méme carte :

* Vous identifier en tant qu’étudiant de 'Université.

e Emprunter des documents dans les Bibliotheques
Universitaires.

e Accéder & certains locaux qui nécessitent une authentification
(laboratoires de recherche, salles de service dans les
résidences universitaires...).

» Bénéficier de tarifs réduits

o Cette carte vous permet également de bénéficier de
réductions dans différents commerces (bowling, cinéma, fast-
food, etc.).

Nouvelle monétique « izly ». lzly est un service de la carte
étudiante.

e Régler vos repas et consommations dans les restaurants,
cafétérias universitaires et distributeurs des CROUS ainsi que
vos prestations dans certaines résidences universitaires.

LE PAIEMENT
SUR LE CAMPUS

SIMPLE & SECURISE

Activez votre compte

Sécurisé

Izly a été concu pour les CROUS par Xpollens, Muni de votre mot de passe temporaire contenu dans le-
filiale de BPCE, 2éme groupe bancaire en mail dactivation Izly, vous pourrez accéder & votre compte
France

Mes données bancai
protégées, et jamais
téléphone.

Toutes mes transactions en ligne nécessitent telechargez lapplication mobile sur lAppstore ou Google
une validation par mot de passe. Play

en quelques etapes sur internet

s et personnelles sont
ockées dans mon
Pour profiter pleinement de tous les services Izly,

20



CALENDRIER DE L’IAE

ANNEE UNIVERSITAIRE 2025 - 2026

Congés scolaires

Toussaint :
samedi 18 octobre au dimanche 26
octobre 2025

Noél : Fermeture de I'lAE
samedi 20 décembre au dimanche
4 janvier 2026

Hiver :
samedi 14 février au dimanche
22 février 2026

Printemps : Fermeture de I'|AE
samedi 11 avril au dimanche 19
avril 2026

Pont de I’Ascension : Fermeture
de I’'IAE
Jeudi 14 mai 2026

Vacances d’été 2026 : Fermeture de
I'IAE
samedi 25 juillet au dimanche 18 aoUt
2026

RetrouveZz toutes |es
dates sur Fagenda de
la saison !

.

Evénements

Forum de I’Audit
mardi 30 septembre 2025

Regroupement EAD :
lundi 13 octobre 2025 au
mercredi 15 octobre 2025

Cérémonie de remise de dipléme :
samedi 22 novembre 2025

Forum Stage :
mercredi 26 novembre 2025

Journée de I'orientation :
vendredi 9 janvier 2026

Journée de I’international :
mardi 13 janvier au
jeudi 15 janvier 2026

Salon de I’étudiant - Poitiers :
vendredi 23 au samedi 24
janvier 2025

Challenge Nocturne :
jeudi 12 février au
vendredi 13 février 2026

Forum alternance :
jeudi 5 février 2026

Journée Portes Ouvertes :
samedi 28 février 2026

Semaine RH :
mardi 10 mars au vendredi
13 mars 2026

21



APPRENTISSAGE DES LANGUES VIVANTES

LE CHOIX DES LANGUES

L'IAE propose plusieurs cours de langues vivantes.

e LV1 : anglais ou Francais Langue Etrangére (pour les
étudiants étrangers)

e LV2 : allemand, espagnol (niveau intermédiaire ou avancé),
chinois (débutant ou perfectionnement) et Francais Langue
Etrangére (niveau débutant, intermédiaire ou avanceé).

D’autres langues peuvent vous étre proposées, en partenariat
avec la Maison des Langues, située sur le campus.

LA MAISON DES LANGUES

La Maison des Langues, service commun de ['Université de
Poitiers dont la mission est de promouvoir 'apprentissage des
langues vivantes, fournit des ressources, des formations et des
services en ligne pour les étudiants et les personnels de
'Université de Poitiers. La MdL vous propose de passer des
certifications en langues telles que : IELTS, TOEFL, etc. Ces tests
sont obligatoires dans le cadre d’'un semestre d’études aux Etats-
Unis par exemple. La MdL propose des méthodes et des tests
d’entrainement pour préparer ces certifications.

TOEIC

Le TOEIC est un test d'anglais des affaires reconnu dans le
monde de l'entreprise. Il est possible d’obtenir cette certification
sur place dans les locaux de [I'IAE. Plusieurs sessions sont
organisées au cours de I'année.

Tarif : 52,50 € (tarif indicatif 2024-2025)

22



APPRENTISSAGE DES LANGUES VIVANTES

LE TEST DE POSITIONNEMENT

Selon votre filiere, I'|AE organise des tests de positionnement en langues
pour vous repartir en groupes de niveaux en début d'année universitaire.

Anglais : Test de positionnement en ligne courant septembre.
Espagnol : Test de positionnement en ligne courant septembre.
Allemand : Test de positionnement en ligne courant septembre.

FLE (francais langue étrangére) et Chinois : Il n'y a pas de test de
positionnement pour le FLE et le chinois.

FLE (FRANCAIS LANGUE ETRANGERE)

Vous étes étudiant étranger et désireux d’apprendre ou d’approfondir la
langue francaise ?

L'IAE met en place un cours de 2 heures par semaine. Indiquez a la
scolarité, au moment de votre inscription, que vous souhaitez suivre des
cours de FLE pour intégrer un groupe.

Ce cours est ouvert a toutes les formations.

Pour tout renseignement sur les choix de langues et les cours dispensés,
les tests de positionnement et les certifications en langues (TOEIC et TFI).

Contactez Mme Claire King,
Responsable des langues
05 16 01 23 89
claire.king@univ-poitiers.fr
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ETUDIANTS SANS FRONTIERES, LE MONDE
EST AVOUS!

Vivre une expérience riche en rencontres, développer son autonomie et son
esprit d’ouverture, améliorer ses compétences linguistiques, donner une
dimension internationale & son CV... tout en bénéficiant d’aides financieres.
Voild autant de bonnes raisons de partir & I'étranger pendant votre cursus &
MIAE !

Vous avez la possibilité de partir étudier &
'étranger au niveau Licence ou Master 1
(en fonction de la filiere dans laquelle
vous étes inscrit) pendant 1 ou 2
semestres (départ au ler ou 2nd
semestre) dans le cadre d’un programme
d’échanges ou d'un autre programme
spécifique mis en place par I'AE (Césure).

Le Service des Relations Internationales organise des réunions
d’information sur les programmes d’études & I'étranger & la rentrée de
septembre pour partir au 2nd semestre et début janvier pour partir au ler
semestre de 'année universitaire suivante. Les dates et horaires vous seront
communiqués par e-mail au moment voulu.

Q EN EUROPE

Le programme Erasmus + vous permet d’effectuer 1 ou 2 semestres dans
une de nos universités partenaires en Allemagne, Autriche, Belgique,
Espagne, Estonie, Finlande, Hongrie, Italie, Lituanie, Pays Bas, Portugal,
Roumanie, Russie, Suisse ou Suéde (la liste des partenariats est susceptible
dévoluer).

En savoir plus sur les principes de I'échange, la candidature, les critéres de

sélection, les Universités partenaires, le niveau de langue requis tout est
consultable sur le site de I'lAE dans la section International.

Contact : iae.international@univ-poitiers.fr 0516 01 23 85
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0 SUISSE

accord déchange avec
IUPAEP a Puebla a été signé en
2019, pour les étudiants en Master
Administration des Entreprises.

(%) CANADA

Au  Nouveau-Brunswick, dans
'Université de Moncton (campus
de Moncton et Shippagan) ou de

StJohn/Fredericton ou au
Québec, dans le cadre du
programme d’Echange

d’Etudiants du BCI
pour 1d 2 semestres.

(CREPUQ),

AR
W

Il est possible deffectuer un
échange dans nos universités
partenaires : I'université de Lund,
et luniversité de Umea
(partenaires depuis plus de 10
ans).

SUEDE

ANNEE DE CESURE

La césure consiste pour un
étudiant & suspendre ses études
pendant une période pouvant
aller d'un & deux semestres sur
une année universitaire afin de
expérience
personnelle, professionnelle ou
d’engagement en France ou @
'étranger (entre la L3 et le M1 ou
entre le M1 ou le M2).

vivre une

La césure peut étre :

e uUne expérience
professionnelle en rapport
ou non avec la formation

» |a création
d’entreprise/d’activité en
rapport ou non avec sa
formation

e unN service civique, un
engagement volontaire
associatif, en France ou &
I'étranger

e un stage en milieu
professionnel (si un semestre
demandé adossé & 200h de
formation)

e tout autre projet personnel
de 'étudiant (engagement
associatif, mandat électif..).
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LES SERVICES DE L°UNIVERSITE

FORMALITES ADMINISTRATIVES
AVANT LE DEPART

Une fois que vous étes sélectionné par I'lAE et I'université partenaire pour
effectuer une mobilité a I'étranger, vous devez accomplir un certain
nombre de formalités administratives telles que :

DEMANDE DE VISA

Pour les départs hors Europe, vous devrez effectuer, selon la durée de
votre séjour, une demande de visa aupres du Consulat du pays concerné.
Attention, les procédures, colts et délais pour 'obtention des visas sont
spécifiques a chaque pays (se renseigner sur les sites des ambassades des
pays concernés). Dans certains pays, vous devrez obtenir un permis
d’études si le séjour excéde 6 mois.

COUVERTURE SOCIALE POUR L’ETRANGER

Pour les départs en Europe, vous étes couverts par le régime de sécurité
sociale étudiante dans la mesure ou vous étes inscrit & I'Université de
Poitiers. Vous devrez, avant votre départ, demander la Carte européenne
d’Assurance Maladie (CEAM) auprés de votre Caisse d’Assurance Maladie.
Pour les séjours d’études hors Europe, sachez que vous devrez vous affilier,
dans la majorité des cas, aupres de la Sécurité sociale locale. Renseignez-
vous au préalable sur le site de l'université d’accueil car le coUt de la
sécurité sociale peut étre beaucoup plus élevé qu’en France

REINSCRIPTION A L’UNIVERSITE

Pour les séjours & I'étranger au ler semestre, n'oubliez pas de vous ré-
inscrire a I'lAE avant votre départ ! Vous devrez présenter votre carte
d’étudiant de I'Université de Poitiers auprés de l'université d’accueil et la
bourse ne pourra pas vous étre versée si vous n'étes pas inscrit chez nous..
Vous ne pourrez pas non plus valider votre année universitaire a I'IAE
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SERVICE SOCIAL
ETUDIANT

Vous pouvez rencontrer Valérie Ménard,
I'assistante sociale du CROUS de Poitiers.

CROUS - Service social - Cité Rabelais 9
rue de la Deviniere - Bat. B10 BP 637
86022 Poitiers cedex

05 49 44 53 42
valerie.menard@crous-poitiers.fr

EPICERIE SOCIALE
ET SOLIDAIRE

Cest un service permettant & des
étudiants de surmonter leurs difficultés
financiéres et de subvenir & leurs
besoins. Une «épicerie sociale et
solidaire» vient d’étre créée, la boutique
est située dans les locaux mémes de
luniversité de Poitiers, et sappelle
«Episs’campus».  Elle  propose des
produits alimentaires & des prix défiant
toute concurrence

SERVICE HANDICAP

Le service du développement social et
de la diversité prend en charge le suivi et
laccompagnement des personnels et
des étudiants en situation de handicap.
Le pdle handicap comprend aussi un
centre de ressources dont les objectifs
sont la sensibilisation et la formation aux
handicaps ainsi que la valorisation de la
recherche dans le domaine du handicap
a I'Université.

05 49 36 64 64
sdsd.handicap@univ-poitiers.fr

REFERENTS
HANDICAP A L’IAE

Philippe MOUILLOT
Enseignant-chercheur en marketing
stratégie
philippe.mouillot@univ-poitiers.fr

05 16 01 23 86 - Bureau : C305

MUTUELLES
ETUDIANTES

La sécurité sociale étudiante est gérée
par les Mutuelles étudiantes Agréées
(LMDE national ou SMECO régional).
L’étudiant(e) choisit son centre payeur
C’est-a-dire I'une de ces deux mutuelles
pour la gestion de sa sécurité sociale
étudiante.

MEDECIN

Il est possible de consulter un médecin
généraliste, un psychologue aupres du
Service Interuniversitaire de Médecine
Préventive et de Promotion de la Santé
(SIUMPPS), situé sur le campus (bat C4)

Accueil sur RDV au 05.49.45.33.54

Lors de votre inscription & l'université, si
vous n’étes plus couvert par la sécurité
sociale de vos parents et aprés avoir
payé votre sécurité sociale étudiante
LMDE ou SMECO, vous devez déclarer un
médecin traitant. La déclaration se fait
par un formulaire de «déclaration de
choix de médecin traitant» qui vous sera
fourni par votre médecin.

et
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ACTIVITES SPORTIVES

FAIRE DU SPORT

Le Service Universitaire des Activités Physiques et Sportives (SUAPS)
propose a I'ensemble des étudiants et personnels, de tres nombreuses
activités physiques et sportives. Attention, certains créneaux sont pris
d’assaut dés la rentrée. Ne tardez donc pas & vous inscrire.

Le SUAPS se trouve sur le campus principal (b&timent C6).
La totalité des équipements sportifs sont situés sur le Campus ou &

proximité. Vous y trouverez les activités et les créneaux adaptés a vos
envies. Le SUAPS, c’est aussi de nombreux stages : golf, ski, voile, surf...

e COMMENT S’INSCRIRE ?

2 conditions sont indispensables pour vous inscrire a une activité
sportive :

e inscription administrative effectuée

e compte de service en ligne validé

Vous devez finaliser votre inscription en ligne sur le site de I'Université :

| o -
o (o]
-* E-l: Pour s’inscrire au SUAPS !
-y
-
™ . g/

o
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SE LOGER

VOUS ETES ETUDIANT
ETRANGER ET VOUS
VENEZ D°’UNE UNIVERSITE
PARTENAIRE?

La Direction des relations
internationales s’engage & aider
les étudiants & trouver un
logement & Poitiers, soit en
résidence universitaire Crous, soit
chez un particulier. Pour trouver
un logement chez un particulier,
des offres sont proposées
gratuitement sur le site Lokaviz.

LES AIDES FINANCIERES

LA DEMANDE DE
BOURSE : LE DOSSIER
SOCIAL ETUDIANT

Pour effectuer votre demande de
bourses il vous suffit de remplir votre
dossier sur le site du CROUS.
Attention !

Vous devez effectuer votre demande
uniquement du 15 janvier au 30 avril.
Si vous souhaitez des informations, si
vous rencontrez des difficultés, si
vous désirez en parler, vous pouvez
rencontrer |'‘assistante sociale de
votre secteur.

Contactez : 05 49 44 53 42

QUI A DROIT A UNE BOURSE SUR CRITERES SOCIAUX ?

Pour avoir droit a une aide financiere du ministere de I'Enseignement
supérieur et de la recherche ou du ministere de la Culture et de la
Communication, il faut avoir moins de 28 ans au ler septembre de I'année
universitaire et suivre une formation habilitée & recevoir des boursiers. Les
aides sont attribuées en fonction de trois critéres : les revenus du foyer fiscal,
le nombre d’enfants & charge de la famille et I'éloignement du lieu d’études.

AIDE POUR LE LOGEMENT (APL)

Les étudiants peuvent, sous certaines conditions, bénéficier d’'une aide
financiére de la CAF (Caisse d’allocations familiales).
La demande se fait en ligne sur le site (rubrique « Les services en ligne » puis

«Les aides au logement »).
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LES RESIDENCES DU CROUS

Le CROUS assure la gestion de plusieurs résidences universitaires &
Poitiers et dispose de logements fonctionnels, meublés et aménagés,
allant de la chambre individuelle au T3 (pour la colocation par
exemple).Pour demander un logement universitaire, la demande de
dossier se fait par internet uniquement & l'adresse, rubrique « bourses » :
www.crous-poitiers.fr.

N’oubliez pas de faire votre demande de logement au plus tét, le portail

ouvre dés le 15 janvier !

Les résidences les plus proches de I'lAE :

Résidence Canolle

15 rue Guillaume VII Le Troubadour
86000 POITIERS

05.49.11.97.78
residence.michelfoucault@crous-
poitiers.fr

Cité Jeanne d’Arc

49 rue de la Cathédrale

86000 POITIERS

05.49.11.97.78
cite.rochedargent@crouspoitiers.fr

Péle Michel Foucault

12 rue Pasteur

86000 POITIERS

05.49.11.97.78
residence.michelfoucault@crous-
poitiers.fr

Cité Roche d’Argent

1rue Roche d’Argent

86000 POITIERS

05.49.11.97.78
cite.rochedargent@crouspoitiers.fr

Résidence Pont-Achard
41 boulevard Pont Achard
86000 POITIERS
05.49.11.97.78

residence.pontachard@crouspoitiers.fr

AUBERGE DE JEUNESSE

En cas de probléme, sachez qu’il
existe & Poitiers une auberge de
jeunesse :

1, allée Roger Tagault - 86000
POITIERS

05.49.30.09.70
https://www.hifrance.org/

Horaires d’ouverture :

Tous les jours de 18h & 22h
Possibilité de connexion Wifi gratuite
et illimitée

Comment accéder en bus a
Ilauberge de jeunesse ?

En partant de l'arrét «Léon Blumy,
prendre la ligne 7 direction « Pole

République - Pierre Loti » et
sarréter & larrét « auberge de
jeunesse ».
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LOISIRS ET CULTURE

AGENDA CULTUREL

Tous les événements culturels de
'Université de Poitiers sur :

CARTE CULTURE

Pour profiter de sorties culturelles a prix réduits et étre invité a des
événements :

Carte Culture (films, concerts, spectacles) dans les principaux lieux
culturels de la Ville de Poitiers.

La carte Culture est gratuite. Attention il faut étre agé de moins de 26
ans pour en bénéficier.

Autres sorties : Le TAP, Le Confort Moderne

Pour vous rendre aux piscines, patinoires,
salles de sports, bowlings, cinémas... proches
de chez vous, consultez les rubriques «
Sports, loisirs » et « Cultures » du site de la
ville de Poitiers.

Pour consulter

les actualités !

~_

C|O|N|JF|J|O|R|T
M|O|D|E|R|N

THEATRE
AUDITORIUM
POITIERS
SCENE
P NATIONALE
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LES ASSOCIATIONS DE L’IAE

1AE
POITIERS

EMPREINTE

5

N

LES ENFANTS DU MARKETING

NAYT’S (BDE)

Le Bureau Des Etudiants de I'lAE de Poitiers, ou Nayts’
(Night and Day Students) a plusieurs vocations : fédérer et
créer un esprit de groupe entre les étudiants de I'école, et
organiser des évenements festifs.

LE BDS (BUREAU DES SPORTS)

Véritable association depuis septembre 2016, le Bureau des
Sport de Poitiers (BDS) est composé de 14 étudiants de
Master. Son objectif ? Animer la vie sportive de I'lAE et
proposer aux étudiants des activités pour rythmer leur
cursus : tournois en tous genres, Poit'vine Cup, Coupe de
France des IAE..

ASSOCIATION EMPREINTE

Elle a été créée le 5 octobre 2010. L'objectif de I'association
est d'organiser des manifestations culturelles en région
Poitou-Charentes et ainsi permettre & un public peu adepte
de manifestations culturelles de s’y initier.

Celles-ci peuvent étre de plusieurs ordres : expositions d’art,
concerts, conférences, rencontres, ateliers, etc. Cest un
projet pédagogique qui permet aux étudiants de l'université
de Poitiers de se réunir autour d’un projet culturel mais aussi
de dynamiser les échanges entre les établissements.

LES ENFANTS DU MARKETING

(Campus Angouléme / CEPE)
Cette association étudiante a pour objectif de :

e Créer une solidarité entre étudiants en fédérant une
réelle cohésion de groupe Permettre & chaque étudiant
d’étre & laise dans sa vie quotidienne (étude, loisir,
logement, sorties, intégration)

e Organiser des événements en cohérence avec les
formations spécialisées dans le marketing et les cultures
de consommation. 32



LES ASSOCIATIONS DE L’IAE
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COM’UNITY

Créée en mars 2013, Com’Unity est l'association de la filiere
Communication de I'lAE de Poitiers. Com’Unity a pour vocation
de contribuer & la dynamique, la cohésion et la valorisation de
la filiere, d’entretenir les liens, d’animer le réseau des diplémés
de ce master et de proposer des Débats de la Communication,
rencontres thématiques ou encore [Iévénement Pitch ton
Métier, pour découvrir les métiers liés a la communication

ALUMNI DE L’IAE DE POITIERS

Réunit 'ensemble des clubs de chaque filiere. Elle s’est fixée un
objectif simple : créer du lien entre les dipldbmés en construisant
et en faisant vivre un réseau professionnel efficace.

CELL’IE

Depuis sa création en 2010, cette association sest fixé un
double objectif : diffuser et promouvoir [Intelligence
Economique auprés du grand public et des professionnels.
Cell'lE, c’'est avant tout une aventure humaine forgée par 6
générations d’étudiants formés & la communication et a
IIntelligence Economique.

ISE

Depuis sa création en 2010, cette association s’est fixé un
double objectif : diffuser et promouvoir [Iintelligence
Economique auprés du grand public et des professionnels.
Cell'lE, c’est avant tout une aventure humaine forgée par 6
générations détudiants formés & la communication et a
IIntelligence Economique.

VAGUE VERTE

Vague Verte est 'association de promotion des comportements
écoresponsables. Elle a pour but de sensibiliser les étudiants
aux petits gestes écolos du quotidien.
Des DIY, événements et ateliers sont organisés tout au long de
‘année
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CONSIGNES DE SECURITE

Il est important, pour la sécurité de tous, de respecter ce qui suit :

» Ne pas laisser vos sacs sans surveillance.

e Indiquez tout sac suspect & M. SOULARD Paul (Service logistique,
localisation : Accueil) ou au responsable des services administratifs
(porte A 204).

e Les objets trouvés seront déposés & l'accueil. Pour les récupérer,
s’adresser M. SOULARD Paul.

Tout étudiant inscrit & I'AE doit étre en mesure de présenter sa carte
d’étudiant & tout personnel enseignant ou administratif de [I'IAE lui
réclamant.

En cas d’alarme sonore, vous étes invités & quitter les locaux et rejoindre
la place du conservatoire de musique dans les meilleurs délais mais sans
précipitation.

REGLEMENT INTERIEUR

Le reglement intérieur fixe
les régles indispensables &
toute vie en communauté.

I définit les droits et les
devoirs de chacun afin
d’organiser un climat
propice au travail et aux
bonnes relations entre les
personnes en application de
principes et de valeurs
fondamentales, comme la
laicité et  I'égalité  des
chances.
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LA CERTIFICATION QUALICERT

Cela fait maintenant pres de quinze ans que notre IAE continue d’obtenir
le label Qualicert.

Tous les ans, notre école est auditée par un organisme certificateur
indépendant, la société SGS, leader international dans le contrbéle de
qualité, inspection et la certification qualité.

Les principaux critéres retenus visent I'évaluation de la valeur ajoutée
des formations initiales et continues, de la qualité pédagogique et
scientifigue des équipes, de l'efficacité de l'organisation administrative,
de la performance en matiere de partenariat avec les entreprises et de
l'ouverture internationale de notre IAE.

La certification QUALICERT s’appuie ainsi sur un référentiel intégrant six
critéres de qualité.

RECUEIL DES PLAINTES ET RECLAMATIONS

Dans le cadre de notre certification Qualicert, nous avons mis en place
une procédure des plaintes et réclamations.

Nous nous engageons a vous répondre dans un délai maximal de 15
jours.
Le formulaire est & retrouver sur la page d’accueil de notre site internet,

dans la rubrique «Services pratiquess :

Services pratiques

2 ot = E oA

PORTAIL IAE ASSOCIATIONS ETUDIANTES ALUMNI BIBLIOTHEQUE LANGUES LV2

> > > > >

& - g E]
(1] = Q= 82

> > > >

i) O = =

US - DROIT A L'IMAGE RESTAURATION TRANSPORT CULTURE SPORT

> > > > >

=

SGS

www.qualicert.fr >
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REGLES DE VIE

PRESENCE AUX COURS

L’ensemble de I'enseignement est réparti en CM (cours magistraux) ou
TD (travaux dirigés). Il est obligatoire d’étre présent & lintégralité des

cours.

Une feuille d’émargement est distribuée au début du cours (matin, aprés
-midi) par les enseignants. Chaque étudiant présent doit la signer.

N narepsire o romces

INSTITUT D' ADMIMISTRATION
T DES ENTREPRISES

Afin d’obtenir les meilleurs services, de conserver un cadre agréable pour
vos études et notre travail, il nous faut tous ensemble respecter quelques

regles simples, a savoir :

Respecter le travail de I’équipe
d’entretien : ne pas appuyer ses
pieds contre les murs, utiliser les
corbeilles de tri sélectif mises en
place, écraser ses mégots dans
les cendriers extérieurs prévus a
cet effet.

Eteindre les Ilumiéres en
sortant d’une salle.

@ Ne pas stationner sa voiture

devant I’entrée du batiment,
sur les trottoirs ou devant les
allées (les parkings les plus
proches de [lAE sont indiqués
dans ce livret, dans la rubrique «
Se déplacer »).

Ne pas faire d’affichage
sauvage, utiliser les tableaux
d’affichage mis en place.

Nous souhaitons conserver 'image d’'un établissement accueillant et bien
entretenu. Aussi le respect de ces consignes doit nous aider dans cette
démarche.
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SE DEPLACER

CAP VELO CAMPUS

Pour 10 € par mois, circulez & vélo et bénéficiez d’'un entretien régulier de
votre équipement avec CAP’sur le Vélo.

Renseignements : 05 49 52 35 35

OU SE GARER POUR VENIR A L’IAE ?

e Parking gratuit boulevard Chasseigne.
e Parking payant du marché Notre-Dame situé au centre-ville (accés
par la Voie Malraux).

Il est toutefois recommandé d’utiliser les transport en commun ou le vélo.

LE « VPASS » DE VITALIS

Il existe un forfait pour les 18/27 ans. Bénéficiez de voyages illimités sur
toutes les lignes du réseau a un tarif préférentiel.
m]= 2kt m

Renseignements : 05 49 44 66 88 Pour consulter F:'__?.'ﬂ..-

-
les tarifs ! #ﬁ;.i-*'
- G
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RESTAURATION UNIVERSITAIRE

Tarif : 3,30 €* (tarif 2024/2025)
™ Le tarif varie selon le profil de I'étudiant.

e« RU Roche d’Argent : A proximité de Iécole des
beaux-arts et de I'école de commerce.

o Le 1873 : A proximité de I'lAE, dans le Rectorat.
e Pyramide : Poitiers Centre Ville.

CENTRE VILLE

Des boulangeries, restauration rapide, supermarché,
restaurants.

PLACE MONTIERNEUF

3 restaurants.

CAFETERIA IAE

2 salles de pause pour les étudiants et une terrasse.

Equipement : fours micro-ondes, fontaine & eau,
distributeurs d’encas et boissons.

Pyramide RU Roche d’Argent
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